
教学任务书填写说明
教学任务书的各种属性与规范的教学运行密不可分，为提高工作效率、加强教学管理，下面对教学任务书的填写作简要说明：
1、 实训（验）课及教学做一体课的授课地点务必标注。
2、 外聘教师提交外聘教师申请表。
3、 未获得高校教师资格证的人员不可承担教学任务。
4、 参照人才培养方案（2016版）确认课程名称、考核方式及
学时数。
5、 备注一栏填写内容包括：
1、实践课开课于理论课多少学时后；
2、是否需要合班授课，如合班授课请标注与哪个班合；
3、外聘教师授课时间的特殊要求；
4、课间见习课要求填写具体单位；
5、课外实践课要求填写教学计划申请表。
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